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ПОЛОЖЕНИЕ

о заочной форме обучения 
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано на основании: 
- п. 2 ст. 17 Федерального Закона от 29.12.2012 No 273 - ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
- Письма Минобразования РФ от 14.01.1999 г. No 27/11 — 12;

- Устава школы.

1.2. Настоящее Положение регулирует деятельность школы по организации образования граждан по заочной форме обучения.

1.3. Для получения общего образования в заочной форме в пределах основных образовательных программ основного общего, среднего  общего образования действует единый государственный образовательный стандарт.

1.4. Обучающиеся, осваивающие образовательные программы в заочной форме, имеют право пройти промежуточную аттестацию по отдельным предметам экстерном.

1.5. Получение общего образования в заочной форме не ограничивается возрастом.

2. Организация деятельности
2.1.Группы с заочной формой обучения школа открывает при наличии не менее 9 обучающихся..

2.2 При количестве обучающихся менее 9 человек организуются группы обучения по индивидуальному плану. Количество часов в неделю устанавливается из расчета - 1 академический час на каждого обучающегося.

2.3. Контингент обучающихся утверждается приказом по школе.

2.4. Организация образовательного процесса регламентируется учебным планом, разрабатываемым школой самостоятельно на основе Федерального базисного плана и утверждается решением педагогического совета.

2.5. Обучение ведется на основе  рабочих программ, которые  составляются  учителем по каждому предмету. 

2.6. Основой организации учебной работы по заочной форме обучения являются индивидуальные консультации, самостоятельная работа обучающихся и зачеты. Формы проведения зачетов определяются учителем и могут быть устными, письменными или комбинированными. На приём одного зачёта, проверку одной письменной работы отводится 1/3 академического часа.

2.7. Продолжительность учебного года  составляет 36 недель. Учебный год начинается 1 сентября. Продолжительность каникул в течении учебного года не менее 30 календарных дней, летних не менее 10 недель.

2.8. При выборе учебников следует руководствоваться федеральным перечнем учебников.
3. Порядок приёма обучающихся
3.1. Для получения основного общего образования принимаются граждане не имеющие  такового.

3.2. Для получения среднего общего образования  принимаются граждане имеющие основное общее образование.

3.3.  На заочную форму  обучения  принимаются все желающие на основании:

· личного заявления или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних.

· аттестата об основном общем образовании (свидетельства о неполном среднем образовании) или сведений о промежуточной аттестации из образовательных школ, справки из образовательных учреждений начального или среднего  профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам;

· копии паспорта (свидетельства о рождении);

· справки с места работы (для работающих).

3.4. Лица, не имеющие документов, подтверждающих их уровень образования, могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами школы. Приказом директора школы создаётся комиссия по проведению аттестации для установления уровня освоения общеобразовательных программ и соответствия заявленного уровня знаний. 

3.5. Приём  заявлений  и  зачисление, производится, как правило, до начала учебного года и оформляется приказом директора школы. Лица  пришедшие из других  образовательных учреждений, обучающиеся, которые в связи с изменениями условий жизни хотят перейти с одной формы обучения на заочную форму обучения могут приниматься в соответствующий класс в течение учебного года с учётом пройденного ими программного материала. 

4. Система оценок, порядок и периодичность промежуточной аттестации
4.1. Качество знаний обучающихся оценивается в пятибалльной системе.

4.2. Промежуточная аттестация осуществляется по четвертям. Годовые оценки по  предмету выставляются  обучающимся на основании оценок полеченных обучающимся за зачёты.

4.3.Оценки, полученные за зачёт, действительны до конца  учебного года, следующего за годом их получения. Для лиц призванных на военную службу из школы, предоставляется право использовать результаты зачётов сданных ими в течение года до призыва на военную службу. При переводе обучающихся из других учебных  заведений могут учитываться оценки, подтверждённые документом этого учебного заведения.

4.2. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года и прошедшие промежуточную аттестацию переводятся в следующий класс.

4.3.Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам образовательной программы или непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.

4.4. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.

4.6. Обучающиеся , не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента её образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.

4.7. Обучающиеся,  не имеющие академической задолженности и  в полном объёме выполнившие учебный план или индивидуальный план  по соответствующим образовательным программам допускаются к государственной итоговой аттестации.
4.5. Государственная (итоговая) аттестация обучающихся, получающих общее образование в заочной форме, проводится в соответствии с установленными законодательством нормативно-правовыми документами о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11(12) классов.

5. Делопроизводство
5.1. Для каждой группы  обучающихся ведется отдельный классный журнал соответствующего образца (для заочной формы обучения). 

5.2. Оформление классных журналов ведется обычным порядком в соответствии с инструкцией по ведению журнала и учебным планом.

Письмо Минобразования РФ от 14.01.1999 N 27/11-12
О Примерном учебном плане вечернего (сменного) общеобразовательного учреждения (заочная форма обучения)
Законодательство России
Текст документа по состоянию на июль 2011 года

Минобразование России направляет для использования Примерный учебный план 5 - 12 классов вечернего (сменного) общеобразовательного учреждения по заочной форме обучения, разработанный на основе Базисного учебного плана общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденного Приказом Минобразования России от 9 февраля 1998 г. N 322.

Продолжительность учебного года при заочной форме обучения составляет 36 недель.

Основой организации учебной работы по заочной форме обучения являются: самостоятельная работа обучающихся, групповые консультации и зачеты.

Группы по заочной системе обучения общеобразовательное учреждение открывает при наличии не менее 9 обучающихся. Учебные часы для группы еженедельно равномерно распределяются в течение 3-х учебных дней. Факультативы, индивидуальные консультации включаются в общее расписание занятий.

При численности менее 9 обучающихся освоение общеобразовательных программ осуществляется по индивидуальному плану, количество учебных часов в неделю устанавливается из расчета одного академического часа на каждого обучающегося на все виды работ.

Обучающиеся, не имеющие возможности посещать занятия в школе, получают консультации и представляют зачетные работы в письменном виде с обязательной сдачей экзаменов по всем учебным предметам за курс класса.

На прием одного зачета, проверку одной письменной работы отводится 1/3 академического часа. Количество зачетов по учебным предметам учреждение определяет самостоятельно.

Формы проведения зачетов определяются учителем и могут быть устными, письменными или комбинированными.

Общеобразовательные учреждения могут вносить коррективы в распределение часов на отдельные предметы в пределах общего количества учебного времени, отводимого на группу. При наличии необходимых условий и средств возможно увеличение количества учебных часов на индивидуально обучающегося по заочной форме, что определяется уставом учреждения.

Первый заместитель Министра 
А.Ф.КИСЕЛЕВ

Приложение
ПРИМЕРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН ВЕЧЕРНЕГО (СМЕННОГО) ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (ЗАОЧНАЯ ФОРМА ОБУЧЕНИЯ)
----------------+-------------------------------------------------

¦               ¦                                                ¦

¦               +-----+-----T-----+------+-----T-----+-----T-----+

¦               ¦  V  ¦ VI  ¦ VII ¦ VIII ¦ IX  ¦  X  ¦ XI  ¦ XII ¦
+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Русский язык   ¦     ¦     ¦     ¦      ¦     ¦     ¦     ¦     ¦

¦и литература   ¦  5  ¦  5  ¦  4  ¦   4  ¦  4  ¦  3  ¦  3  ¦  3  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Иностранный    ¦     ¦     ¦     ¦      ¦     ¦     ¦     ¦     ¦

¦язык           ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦   1  ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦История        ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦   1  ¦  1  ¦  2  ¦  2  ¦  2  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Обществознание ¦     ¦     ¦     ¦      ¦     ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Математика     ¦  3  ¦  3  ¦  3  ¦   2  ¦  2  ¦  2  ¦  2  ¦  2  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦География      ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦   1  ¦  1  ¦  1  ¦  -  ¦  -  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Биология       ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦   1  ¦  1  ¦  -  ¦  1  ¦  1  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Физика         ¦  -  ¦  -  ¦  1  ¦   1  ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Химия          ¦  -  ¦  -  ¦  -  ¦   1  ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦  1  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Всего:         ¦ 12  ¦ 12  ¦ 12  ¦  12  ¦ 12  ¦ 12  ¦ 12  ¦ 12  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Факультатив-   ¦     ¦     ¦     ¦      ¦     ¦     ¦     ¦     ¦

¦ные, индивиду- ¦     ¦     ¦     ¦      ¦     ¦     ¦     ¦     ¦

¦альные занятия ¦  2  ¦  2  ¦  2  ¦   2  ¦  2  ¦  2  ¦  2  ¦  2  ¦

+---------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+-----+

¦Итого:         ¦ 14  ¦ 14  ¦ 14  ¦  14  ¦ 14  ¦ 14  ¦ 14  ¦ 14  ¦

----------------+-----+-----+-----+------+-----+-----+-----+------

